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Fecha Elaboración 

DIA MES AÑO 

  0 2 2 5 

A continuación, relaciono las actividades desarrolladas durante el 3 al 28 de febrero de  
2025. 

 

 
No. 

 
Fecha 

DD/MM/AA 

Nombre IE o 
lugar donde 

realizo la 
actividad 

 
Descripción de la actividad 

 
Evidencia 

1 10/02/2025 

Herramientas 
de Excel 

Introducción Taller de 
herramientas elaboración de 
formatos y cálculos 

Manual de trabajo 

2 

10/02/2025 Herramientas 
de Excel 

Introducción Taller de 
herramientas elaboración de 
formatos y cálculos 

Manual de trabajo 

3 

10/02/2025 Herramientas 
de Excel 

Introducción Taller de 
herramientas elaboración de 
formatos y cálculos 

Manual de trabajo 

4 

10/02/2025 Herramientas 
de Excel 

Introducción Taller de 
herramientas elaboración de 
formatos y cálculos 

Manual de trabajo 

5 11/02/2025 

Herramientas 
de Excel 

Introducción Taller de 
herramientas elaboración de 
formatos y cálculos 

Manual de trabajo 

6 11/02/2025 

Comunicación 
Asertiva 

Comunicación Elementos de la 
Comunicación, Clases de 
Comunicación, autoestima 
comunicación inter, intra personal 
- 

Manual de trabajo 

7 12/02/2025 

Herramientas 
de Excel 

Introducción Taller de 
herramientas elaboración de 
formatos y cálculos 

Manual de trabajo 

8 12/02/2025 

Comunicación 
Asertiva 

Taller de Comunicación, Definición 
de comunicación efectiva, 
comunicación asertiva, elementos. 
lenguaje - 

Manual de trabajo 

 

 

 

 

 



CENTRO DE GESTIÓN TECNOLOGICA DE SERVICIOS 
INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

 

 

9 

13/02/2025 Herramientas 
de Excel 

Taller de herramientas 
elaboración de formatos 
aplicaciones de formulas sumas, 
búsqueda, formatos condicionales 

Manual de trabajo 

10 

13/02/2025 
 

Herramientas 
de Excel 

Taller de herramientas 
elaboración de formatos 
aplicaciones de formulas sumas, 
búsqueda, formatos condicionales 

Diapositivas de trabajo 

11 

14/02/2025 Herramientas 
de Excel 

Taller de herramientas 
elaboración de formatos 
aplicaciones de fórmulas sumas, 
búsqueda, formatos condicionales 

Trabajo en ambiente  

12 

14/02/2025 Comunicación 
Asertiva 

Comunicación trabajo en grupo en 
equipo, métodos de comunicación 
asertiva, casos 

Manual de trabajo 

13 

15/02/2025 Herramientas 
de Excel 

Elaboración de formatos, cálculos, 
bases de datos taller cotización 2 

Taller  

14 

15/02/2025 Herramientas 
de Excel 

Elaboración de formatos, cálculos, 
bases de datos taller cotización 2 

Taller 

15 

 

17/02/2025 Herramientas 
de Excel 

Elaboración de formatos, cálculos, 
bases de datos taller cotización 3 

Taller 

 

17/02/2025 Herramientas 
de Excel 

Elaboración de formatos, cálculos, 
bases de datos taller cotización 3 

Taller 

 

18/02/2025 Herramientas 
de Excel 

Elaboración de formatos, cálculos, 
bases de datos taller cotización 3 

Taller 

16 

18/02/2025 Comunicación 
asertiva 

Liderazgo y sus estrategias de 
comunicación los líderes 

 Exposiciones  

17 

19/02/2025 Herramientas 
de Excel 

Elaboración del Taller Cotización 2 
formulas buscarV., sumar.si, 
formato condicional, semaforo 

 Formatos elaborados en clases 

17 19/02/2025 

Comunicación 
asertiva 

Liderazgo y sus estrategias de 
comunicación los líderes 

 Talleres 

19 

20/02/2025 
 

Herramientas 
de Excel 

Elaboración del Taller Cotización 2 
formulas buscarV., sumar.si, 
formato condicional, semaforo 

Manual de trabajo 
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20 

 

21/02/2025 
 

Herramientas 
de Excel 

Elaboración del Taller Cotización 2 
formulas buscarV., sumar.si, 
formato condicional, semaforo 

Manual de trabajo 

21 

24/02/2025 Herramientas 
de Excel 

Elaboración del Taller 
herramientas datos, contar 
 

Manual de trabajo 

22 

24/02/2025 Comunicación 
asertiva 

Liderazgo manejo del tiempo, 
inteligencia emocional y la 
incidencia en la comunicación  

Manual de trabajo 

23 
25/02/2025 Herramientas 

de Excel 
Elaboración del Taller 
herramientas datos, contar 
 

Manual de trabajo 

24 

25/02/2025 Herramientas 
de Excel 

Elaboración del Taller 
herramientas datos, contar 
 

Manual de trabajo 

25 

26/02/2025 Herramientas 
de Excel 

Elaboración del Taller 
herramientas datos, contar 
 

Manual de trabajo 

25 

27/02/2025 Herramientas 
de Excel 

Elaboración del Taller 
herramientas datos, contar 
 

Taller de unir tablas 

27 
27/02/2025 Herramientas 

de Excel 
Elaboración del Taller 
herramientas datos, contar 
 

Taller de unir tablas 

28 

28/02/2025 Herramientas 
de Excel 

Elaboración del Taller 
herramientas datos, contar 
 

Taller de unir tablas 

29 
28/02/2025 Comunicación 

asertiva 
Liderazgo y sus estrategias de 
comunicación los líderes 

 Talleres 

 

Atentamente, 
 
 
 

 

CC: 66733238 de Buenaventura 
 
 

Vbo.  
Henry Martínez Cortés 
Coordinador académico 


